Forbundsdirektion

RADDNINGSTJANSTEN
ENKOPING-HABO

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum

2025-09-08

MOT-5302

Plats och
sammantraddestid

Beslutande

Ovriga deltagare

Justerare

Justeringens

Brandstation, Enkoping kl. 09.00 — 11.30

Svante Forslund (L)
Henrik Lindberg (KD)
Matz Keijser (S)

UIf Winberg (M)
Owe Fréjd (Bap)
Anders Thonfors (M)

Ersattare:

Werner Schubert (S)
Martin Ancons (NE)
Mats Flodin (M)
Sverker Scheutz (V)

Fredrik Hallberg
Robert Bjorklind
Veronica Tuvesson
Hans Granholm
Serena Rapezzi Dahl

UIf Winberg (M)
Henrik Lindberg (KD)
Enkbping, den 8 september 2025.
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Paragrafer

Henrik Lindberg

plats och tid

Underskrifter Sekreterare
Ordférande
Justerare

ANSLAGSBEVIS

Forbundsdirektionen

Sammantrdadesdatum

Protokollets férvaringsplats

Jus%gen har tillkénni%i»é genom anslag pa brandstationen i Enkoping.
Protokollet publiceras dvén pa Raddningstjanstens webbplats www.rtjeh.se.

2025-09-08
Enk6pings brandstation, Vastra Ringgatan 6, 0171-47 56 00.
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Direktion Kommunalférbund Raddningstjansten 2025-09-08 1(3)

Direktion § 10

Information

e Aktuella hdndelser

e Delegationsdrenden

e Ekonomi
- Preliminar resultat fér T2
- Information fran budgetsamrad
* Hantering av tidigare underskott
* Finansiell leasing
* Ersattning PFAS pa 6vningsfalten
* Budgetdskande revisorer 2025

e Taxa 2026

o Ovriga fragor

Justerarsignatur Utdragsbestyrkning
M I]\'




SAMMANTRADESPROTOKOLL
Direktion Kommunalférbund Raddningstjdnsten 2025-09-08 2 (3)

Sammantradesdatum Sida

Direktion § 11

Askande av utdkad budgetram for revision

Kommunrevisorerna som utfor rakenskapsrevision pa forbundet har i en skrivelse till direktionen dskat om
en utékad budgetram for 2025-2027 med anledning av noterat merarbete fér kommunrevisorernas
sakkunniga p.g.a. brister i bokslut- och arsredovisning for 2023-2024.

Nuvarande budget f6r revison av férbundets rakenskaper fér 2025 &r 235 tkr, kommunrevisorerna énskar
utdka budgetramen till 385 tkr fér den obligatoriska rakenskapsrevisionen under verksamhetsaret samt 175
tkr for fordjupade projekt. Det skulle innebara en arlig budgetram pa 560 tkr fran dagens 235 tkr.

Direktionen beslutar:
att inte bevilja kommunrevisorernas dskande om utdkad budgetram fér 2025. Revisorernas budgetaskande

kommer under innevarande verksamhetsar och medlen ar ospecificerade sett till den stora 6kning som
begérs. En utokning av budgetpost for revision dr darfér inte genomférbar under 2025.

Justerarsignatur Utdragsbestyrkning
Au | L\ %
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Direktion Kommunalférbund Raddningstjansten 2025-09-08 3(3)

Sammantradesdatum Sida

Direktion § 12

Inkdpsinstruktion och attestreglemente

For att anpassa beslutsnivaerna till verksamhetens behov, sdkerstélla en tydlig ansvarsfordelning samt
skapa en effektiv och rattssaker hantering av inkdp och upphandlingar. Férbundet har darfor lagt till
beloppsgranser for beslutattestanter i dokumentet Inképsinstruktion och attestreglemente.

Bifogat finns ett forslag till ett reviderat dokument.

Direktionen beslutar:
Att faststélla forbundets Inképsinstruktion och attestreglemente enligt bilaga.

Justerarsignatur l Utdragsbestyrkning
L g}
)
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Registrering: 2025-05-20
Dokument ID: STY-15383
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B & Taxa for 2025
& 7 - o
& Galler fran 2025-01-01 Faststdlld av Direktionen 2024-12-11 § 20
‘:ﬂ“?\‘ Moms tillkommer pa samtliga taxor om inget annat
anges

v

TAXA FOR RADDNINGSTJANSTEN ENKOPING-HABO 2025

Iy

Postadress: Telefon: Organisationsnummer: Postgiro:
Véstra Ringgatan 6 0171-62 56 00 222000-2410 32850-0
745 31 ENKOPING

www.rtjeh.se
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Registrering: 2025-05-20
Dokument ID: STY-15383

Taxa for 2025

Galler fran 2025-01-01 Faststdlld av Direktionen 2024-12-11 § 20
Moms tillkommer pa samtliga taxor om inget annat
anges

1 Personal
Raddningstjanstens vision ar att:

= Skador pa liv, egendom och miljé ska férhindras genom en effektiv raddningsinsats.

= |nga olyckor, som kan féranleda raddningsinsats, ska ske i verksamheter dar tillsyn
genomfors enligt LSO och LBE.

= Inga brénder ska uppsté pa grund av eldstdder som omfattas av kraven pa rengéring &
brandskyddskontroll.

= Kommuninvanarna har kunskap om hur risker férebyggs och har formagan att gora en egen
forsta insats.

For att na visionen dr Raddningstjanstens strategi att erbjuda information och radgivning i Enkdping
och Habo. Detta gérs till sjdlvkostnadspris. Tjdnster som inte leder mot Réddningstjénstens vision
eller bidrar till kommunernas strategiska mal nekas.

Personalkostnad: 588:-/h
P&borjad timme raknas alltid som hel timme. Grundas pa I6nekostnad, raknas upp arligen med PKV
frén oktober féregaende ar.

Postadress: Telefon: Organisationsnummer: Postgiro:
Vastra Ringgatan 6 0171-62 56 00 222000-2410 32850-0
745 31 ENKOPING

www.rtjeh.se
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2 Utbildning

Taxa for 2025
Galler fran 2025-01-01

Registrering: 2025-05-20
Dokument ID: STY-15383

Faststdlld av Direktionen 2024-12-11 § 20
Moms tillkommer pa samtliga taxor om inget annat
anges

Riddningstjiansten har uppdraget att utbilda medlemskommunernas personal i brandskydd och
sjukvard. Utéver dessa kurser genomfors dven utbildning av skolelever. Detta sker som ordinarie
verksamhet utan kostnad fér kommunerna.

Vid radgivning/information till féreningar och organisationer tillampas faktisk personalkostnad.

Viss utbildning fér féretag och stérre organisationer genomfors. For instruktorer vid dessa
utbildningar utgar ersattning enligt nedanstaende.

Tjanst Grund Taxa
Radgivning/Information Personalkostnad 588:-/h
Instruktérsarvode vid extern kurs Personalkostnad / 1,5 392:-/h
Postadress: Telefon: Organisationsnummer: Postgiro:
222000-2410 32850-0

Vdstra Ringgatan 6
745 31 ENKOPING

www.rtjeh.se

0171-62 56 00
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3 Ovriga uppdrag

Taxa for 2025
Galler fran 2025-01-01

Registrering: 2025-05-20
Dokument ID: STY-15383

Faststdlld av Direktionen 2024-12-11 § 20
Moms tillkommer pG samtliga taxor om inget annat
anges

Tjanst Grund Taxa

IVPA RIB Enligt avtal 2014. 1 800:- med juni 2012 2 549:-/uppdrag
som bas. Uppraknas 90 % av index-
forandring av féregaende ar enligt SNI
2007 B-S ex O (AKI tjdnsteman privat) prel.

IVPA Heltid Enligt avtal 2014. 200:- med juni 2012 som | 283:-/uppdrag

bas. Uppréknas 90 % av index-férandring
av féregaende ar enligt SNI 2007 B-S ex O
(AKI tjanstemdn privat) prel.

Transport i terrang

Avtal regionen. Personalkostnad samt
MSB schablonersattning.

588:-/h
Materiel i tabell nedan

Vagsanering

Enligt Brandskyddsféreningens avtal och
prislista.

Sanering jarnvag

Enligt Brandskyddsféreningens avtal och
prislista.

Restvardesraddning

Enligt Brandskyddsféreningens avtal och
prislista.

Sjoraddningsuppdrag

Enligt Brandskyddsforeningens prislista.

Hissdppning

5 x personalerséattning + Grundavgift
Enligt SVBF prislista for RVR.

3 673:- per uppdrag

Rullbandstest

Personalkostnad 1 timme
(sékande till SMO gér testet gratis)

588:- ex moms

Utrymningsovning

3 x personalkostnad + Fordon

2 281:-

Anslutningsavgift
automatiska brandlarm

AKI, SNI 2007 Arbetare 25-30,33 aug med
2019 som basar (1.370:-).

1636,42:-

Arsavgift automatiska
brandlarm

AKI, SNI 2007 Arbetare 25-30,33 aug med
2019 som basar (2.280:-).

2 723,38:-/ar

Onddiga automatiska
brandlarm

AKI, SNI 2007 Arbetare 25-30,33 aug med
2019 som basar (8.350:-).

9 973,79:-/utryckning

Tabell 1 Moms tillkommer om inte annat anges.

Postadress:
Vastra Ringgatan 6
745 31 ENKOPING

www.rtjeh.se

Telefon:
0171-62 56 00

Organisationsnummer:
222000-2410

Postgiro:
32850-0
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Registrering: 2025-05-20
Dokument ID: STY-15383

Taxa for 2025

Galler fran 2025-01-01 Faststdilld av Direktionen 2024-12-11 § 20
Momis tillkommer pd samtliga taxor om inget annat
anges

3.1 MSB’s schablonersittning for langvarig raddningstjdnst

Pris-grupp Ersittning | Typ och exempel pa utrustning
1 517:-/h | Inkdpspris 1-5 Mkr. Maskinstege, hadvare, brandfordon, specialfordon.
2 345:-/h | Inkdpspris 100 Tkr-1 Mkr. Batar, fordon, motorsprutor klass 2 och 3.
3 172:-/h | Ink&pspris 10-100 Tkr.
Motorsprutor klass 1-2, skumaggregat, andningsapparater, mindre batar mm.
4 129:-/h | Ink&pspris 10-100 Tkr.
Generatorer, hydraulverktyg, kemdrékter, vattenkanoner, rokflaktar mm.
5 86:-/h | Inkdpspris < 10 Tkr.
Lanspumpar, kempumpar, sagverktyg, motorkap.
6 43:-/h | Inkdpspris <10 Tkr. Gasindikatorer, kemoveraller, komradio, domkrafter, stegar,
belysningsmtrl, sjdlvresande bassang.
4 172:-/dygn | Brandslang. Ersittningen inkluderar erforderlig slangarmatur, grenrér, stralrér mm.
8 172:-/dygn | Oljeldnsa. Ersattningen avser per anvandningstillfalle.

Tabell 2 Prislistan anvinds i de fall rdddningstjénsten vdljer att hyra ut utrustning. Uppréknas med prisindex for inhemsk
tillgang ITPI SPIN 2015, prisgrupp 28 évriga maskiner, M12 féregaende ar.
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Taxor fér myndighetsutévning beslutade i KF. Enkdping § 49 2015 och Habo § 47 2014.
Taxorna uppréknas drligen enligt PKV-index enligt beslut i KF. Enkdping § 193 2016 och Hébo § 149 2016. Underlaget till Taxa 2025 utgérs
av PKV-index daterat 2024-10-03.

Taxa for 2025

anges

4 Myndighetsutévning

4.1 Tillsyn

Avgift for tillsyn enligt LSO och LBE utgérs av en grundavgift (3 370:-) och en rérlig avgift (1 000:-/h).
Avgiften ar baserad pa de fasta kostnader forbundet har for tillsynsverksamheten. Grundavgiften
omfattar forarbete, restid, protokollskrivning samt arkivering. Den rérliga avgiften omfattar den tid
tillsynsbesoket tar pa plats. Ett tillsynsbes6k debiteras alltid med minst tva timmar. Alla tillsynsbes6k
ska normalt foljas upp genom aterbesok pa plats. Kan tillsynen inte avslutas i samband med
aterbesoket avgiftsbeldggs aterbestket med en roérlig avgift med minst tva timmar.

Galler fran 2025-01-01 Faststdlld av Direktionen 2024-12-11 § 20
Moms tillkommer pa samtliga taxor om inget annat

Tjanst Taxa
Tillsynsbesok, 2h eller mindre 5370:-
Tillsynsbesok, mer dn 2h 5370:- + 1 000:-/h
Aterbesok, brister atgardade Ingen avgift
Aterbesék, brister kvarstar 2 000:-

4.2 Tillstand

Avgift for tillstandsprévning utgors av fast schablontid baserad pa uppskattad handlaggningstid for
olika typdrenden. For denna tid debiteras en rorlig avgift (980:-/h). Den rorliga avgiften ar baserad pa
de fasta kostnader férbundet har fér tillstandsprévningen. Avgiften omfattar registrering,
underlagskontroll, remisshantering, granskning, beslut, expediering, arkivering, avsyning samt restid.

Brandfarliga varor

Tillstandstyp Omfattning Tid Avgift
Nytt tillstand (tim) (kr)
Mycket enkel Mycket enkel handlaggning. Ansdkan avser hantering av mycket liten 4,5h 4 409:-

mingd brandfarlig vara. Arendet omfattar normalt inte remiss till annan
myndighet eller bestk pa plats.

Ex: mycket begrdnsad hantering

Enkel Enkel handliggning. Ansékan avser begrinsade mangder. Arendet 7h 6 859:-
omfattar normalt inte remiss till annan myndighet. Besok pa plats infor
beviljande av tillstand eller genom avsyning ingar normalt i prévningen.

Ex: skola, restaurang och férsdljningsstdlle

Medel Medelsvar handlaggning. Ans6kan avser hantering av omfattande Sh 8 818:-
mangder med omfattande krav om dokumentation som ska lamnas in.
Arendet omfattar normalt remiss till annan myndighet och bestk pa plats
infor beviljande av tillstand eller genom avsyning.

Ex: bensinstation, verkstad, enklare industri, lantbruk

Komplicerad Komplicerad handlaggning. Ansékan avser om-fattande och komplex 16h 15 677:-
hantering. Mycket omfattande krav om dokumentation som ska lamnas
in. Arendet omfattar remiss till flera andra myndigheter och besdk pa
plats infor beviljande av tillstand samt vid avsyning.

Ex: industri, 2:4-anldggning (farlig verksamhet)

Ny tillstandshavare Byte av tillstandshavare, inga Gvriga andringar i tillstandet. 3h 2 939:-
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Utokad omfattning

Taxa for 2025
Galler fran 2025-01-01

riskbilden ska istdllet nytt tillstand sokas.

Ex: fran 700 liter brandfarlig vétska till 1000 liter.

Utdkad omfattning utan férandrad riskbild (stérre volym men sammatyp | 6h 5 879:-
av brandfarlig vara). Om utékningen innebér vasentlig andring av

Registrering: 2025-05-20
Dokument ID: STY-15383
Faststdlld av Direktionen 2024-12-11 § 20

Moms tillkommer pa samtliga taxor om inget annat
anges

Fornyat tillstand

Férnyelse av tidigare tillstdnd utan Gvriga andringar i tillstandet. Ovriga 4,5h 4 409:-
dndringar i tillstandet medfor krav om nytt tillstand.

Avslag Tillstand beviljas inte. 2,5h 2 450:-
Timdebitering Timdebitering kan tillampas fér ansékningshandlingar som inte ar 980 kr/tim
kompletta och/eller fér onormalt tidskrdvande tillstandsprévning.
Explosiva varor
Tillstandstyp Omfattning Tid Avgift
Nytt tillstand (tim) (kr)
Mycket enkel Mycket enkel handldggning. Anstkan avser hantering av mycket liten méngd | 5,5h 5389:-
explosiv vara. Arendet omfattar normalt inte remiss till annan myndighet &n
polisen.
Ex: < 25 kg pyrotekniska artiklar inom riskklass 1.3 och 1.4 (stensprdckare och ddrtill
hérande tindsatser)
Enkel Enkel handlidggning. Ansdkan avser begrinsade miangder. Arendet omfattar | 8h 7 838:-
normalt inte remiss till annan myndighet &n polis. Bestk pa plats infor
beviljande av tillstand eller genom avsyning ingar normalt i prévningen.
Medel Medelsvar handldggning. Ans6kan avser hantering av omfattande méngder. | 10h 9 798:-
Omfattande krav om dokumentation som ska ldmnas in. Arendet omfattar
normalt remisser till andra myndigheter och besok pa plats infér beviljande
av tillstand eller genom avsyning.
Komplicerad Komplicerad handldggning. Ansékan avser omfattande och komplex 17h 16 657:-
hantering. Mycket om-fattande krav om dokumentation som ska lamnas in.
Arendet omfattar remisser till andra myndigheter och besék pa plats infér
beviljande av tillstand samt vid avsyning.
Ny tillstandshavare Byte av tillstandshavare, inga Gvriga andringar i tillstandet. 4h 3919:-
Utdkad omfattning Utdkad omfattning utan férandrad riskbild (stdrre volym men sammatypav | 7h 6 859:-
explosiv vara). Om utdkningen innebdr vasentlig andring av riskbilden ska
istallet nytt tillstand sokas.
Ex: utékad méngd fran 50 kg explosiva varor till 75 kg.
Fornyat tillstand Fornyelse av tidigare tillstdnd utan 6vriga dndringar i tillstandet. Ovriga Sh 4 .899:-
andringar i tillstandet medfor krav om nytt tillstand.
Avslag Tillstand beviljas inte. 2,5h 2 450:-
Godkénna ny Ny férestandare utan 6vriga tillstandsandringar. 2,5h 2 450:-
forestandare
Vid ansékan om nytt tillstand ingdr godkdnnande av férestandare i ordinarie avgift for
nytt tillstand.
Timdebitering Timdebitering kan tilldmpas fér ansékningshandlingar som inte &r kompletta 980 kr/tim

och/eller fér onormalt tidskrdvande tillstandsprévning.

Samrad infor hetarbeten

Avgift fér samrad, enligt LBE 9§, infor reparations- eller underhallsarbeten utgors av en rérlig avgift
(1 000:-/h) som omfattar samradstiden pa plats. Avgiften ar baserad pa samma fasta kostnader som
forbundet har for tillsynsverksamheten. Ett samrad debiteras alltid med minst tva timmar.
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Tjanst Taxa
Samrad, <2h 2 000:-
2 000:- + 1 000:-/h

Samrad, >2h

Telefon:
0171-62 56 00
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5 Avgifter for sotning och brandskyddskontroll

Taxor fér sotning och brandskyddskontroll ér beslutade i KF. EnkGping § 183 2015 och Habo § 87 2015.

Dokument ID:

2025-05-20
STY-15383

Faststdlld av Direktionen 2024-12-11 § 20
Moms tillkommer pd samtliga taxor om inget annat

Taxan revideras enligt cirkular 24:37 fran SKR efter beslut fran férbundsdirektionen 2024-12-11.

Enfamiljshus — sotning/rengéring och brandskyddskontroll

Pris (ex moms)

Sotningsavgift per objekt

556:-

Sotningsavgift per tillkommande objekt i samma byggnad 181:-
Brandskyddskontroll per objekt 763:-
Brandskyddskontroll per tillkommande objekt i samma byggnad 246:-
Samtidig sotning och Brandskyddskontroll i samma byggnad 1145:-
Samtidig sotning och brandskyddskontroll per tillkommande objekt i samma byggnad | 491:-

Ovriga fastigheter — sotning/rengéring och brandskyddskontroll

Pris (ex moms)

Sotningsavgift per mantimme

544:-

Brandskyddskontroll per mantimme

737:-

Samtidig sotning och brandskyddskontroll per mantimme

737:-

Eventuell avbokning eller ombokning maste ske senast kl. 12:00 vardagen innan bokad tid. Annars
faktureras fullt pris. Detta géller dven om det inte gar att utfora sotning eller brandskyddskontroll pa

grund av nagot som fastighetsdgaren orsakat.

For begiard sotning/rengoring eller brandskyddskontroll pa annan tid an vardagar 07:00-16:00 utgar

dubbel avgift.
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Riddningstjinsten Enkoping-Habo Revisionsskrivelse
Revisionen

Forbundsdirektionen

Askande av utokad budgetram for 2025, samt 2026-2027 med anledning av
noterat merarbete och brister i bokslut- och arsredovisning for 2023-2024.

Fran och med ridkenskapsar 2023 har Enkopings kommun, & férbundets végnar, upp-
handlat nytt avtal avseende sakkunnigt bitrdde till oss revisorer. Avtalet innebir en
rejdl prisjustering jamfort med tidigare avtal, ddr priserna for sakkunnigtstod okar
mellan 20-50 % i de olika avropskategorierna. Fran och med den 1 januari 2023 gil-
ler standard for kommunal rikenskapsrevision. Detta regelverk omfattar dven oss
som kommunalférbund. Standarden &r god revisionssed i kommunal verksamhet och
vart sakkunniga bitride skall tillimpa standarden fullt ut.

Utifran genomford rikenskapsrevision enlig standarden for dren 2023-2024 kan vi
konstatera att vart sakkunniga bitrddes insatser for att granska forbundets rikenskaper
kriver mer vistligt mer resurser. Okningen av resurser bestar huvudsakligen i att for-
bundets bokslut och arsredovisning inte har hallit en sadan kvalitet som kan foérvén-
tas, vilket medfort merarbete for att kunna folja standarden.

For att efterleva standarden kommer det att kridvas utokade granskningsinsatser avse-
ende forbundets rikenskaper av vart sakkunniga bitrdde for 2025. Det berék-

nade arvodet for granskning av 2025 ars rikenskaper kommer ddrmed att 6ka jaimfort
med den budget som #r avsatt for 2025. Mot denna bakgrund dskar revisionen, 1 en-
lighet med vart reglemente §3, en utdkad budget for granskning av ridkenskaperna
2025.

Vi beriiknar att var budget for sakkunnigtstdd 2025 kommer att behova utdkas fran de
235 000 kr som finns i dag till ca: 385 000 kr. Den utokade budgetram for 2025 om-
fattar endast den granskning som &r obligatorisk dvs. rikenskapsrevision och grund-
laggande granskning.

For att sikerstilla vi ska kunna genomféra vart uppdrag i enlighet med vart regle-
mente och god revisionssed i kommunal verksamhet bedomer vi att vi har behov av
att for aren 2025-2026 dven ha medel att genomfora fordjupade granskningar inom
verksamheten. Mot denna bakgrund dskar revisionen att vér berdknade budget for
sakkunnigtstd for dessa ar uppgér till 560 000 kr per ar (férdelat pa 385 000 kr i ob-
ligatorisk granskning och 175 000 kr i fordjupade projekt).

For revisorerna
Enkoping den dag som framgér av min digitala signatur

Tony Forsberg
Ordférande

+ Signerat 2025-04-24 08:03:26 UTC Oneflow ID 10569036 Page1/2
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Inkdpsinstruktion samt attestreglemente 2023-03-22

Inkopsinstruktion.

Forbundets mal med upphandlingar ska vara att inkSp av varor, tjanster och entreprenader
sker kostnadseffektivt och med god kvalitet. Géllande ramavtal ska anvéndas ddr forbundet
omfattas av avtalet via ndgon av medlemskommunerna.

Betriffande direktupphandling (dér avtal saknas) giller alltid att pris frin minst tre
leverantorer ska infordras samt att kriterier ska vara bestdmda innan upphandling sker. Vid
direktupphandling for belopp under 50 000 kr racker det med att en leverantor kontaktas.
Beslut om direktupphandling ska dokumenteras pa rdddningstjénsten blankett for
direktupphandling STY-0199.

Direktupphandling far ske nir det sammanlagda vérdet inte Gverstiger
- 100 000 kr f6r varor och tjanster inom respektive verksamhetsansvar
- 700 000 kr for varor och tjénster pa férbundschefsniva.

[ 6vrigt giller upphandling enlig LOU.

Attestreglemente samt fakturahantering.

Fakturor stills till Rdddningstjansten Enkdping-Hébo
Bestillarid: 98xxxxx (beroende pa ansvar)

Box 924

745 25 Enkoping

Organisationsnummer: 222 000-2410.

Fakturan ankomstregistreras, granskas, konteras samt mottagningsattesteras. Dérefter gér
fakturan till den som skall beslutsattestera. Fakturan hanteras digitalt. Fakturan bokfors och
redovisas ddrefter i forbundets ekonomisystem.

Attestreglemente.

Instruktionen giller forbundets ekonomiska transaktioner inklusive medelsférvaltning och
regler for attestritt. Attest ir en del av forbundets internkontroll och &r en bekriftelse pa att
vidtagna tgirder dverensstimmer med beslut, planer och regler. Attestritten tydliggor de
ansvar och befogenheter som giller for de anstéllda inom organisationen.

Att attesttera

o ar en del av den interna kontrollen

° ir att kontrollera och bekrifta att den som har bestillt en vara eller tjdnst har
behorighet till detta

o innebdr att en person bekriftar med sin namnteckning sitt ansvar for att en transaktion
ar korrekt

Forbundschefen, pa delegation av direktionen, ansvarar for den interna kontrollen och ska
bevaka att bestimmelser i gillande reglementen iakttas och att tillimpliga attestmoment
utfors. Ansvarstagandet for internkontrollen skall ej vara delat.




Ink6psinstruktion samt attestreglemente 2023-03-22

Attesttyper.
Ekonomiska transaktioner skall attesteras innan de utférs. Féljande moment skall inga:

Mottagningsattest.

Anvinds vid ink8p av varor och tjinster. Kontroll sker mot leverans. Attestanten intygar att
den bestillda varan har mottagits till ridtt méngd och ritt kvalitet. Granskningen av fakturan
avser dven den matematiska kontrollen av att fakturan &r rétt utrdknad.

Beslutsattest.
Beslutsattest gors av den som har budgetansvar eller den som &r utsedd som erséttare.
Beslutsattest innebdr att:

o den bestillda varan eller tjinsten dverensstimmer med beslut, budget och planer

o dokumentationen for transaktionen 4r tillfredsstédllande

° nddvindiga kontroller avseende pris, rabatt, summering, f-skatt, kvalitet, kvantitet och
leverans har utforts (av attestanten eller av andra som granskat fore beslutsattest).

° bestillning har skett hos leverantéren av behorig person

° kontering har skett pa ett riktigt sétt.

Beloppsgrdnser for beslutattestanter

Forbundschef Obegrinsat
Ovriga beslutsattestanter Upp till 1 milj. per tilldelat ansvar
Behorighetsattest.

Kontroll av behdrighet. Attestanten intygar att behoriga personer har attesterat. Detta &r sista
kontrollsteget och utférs av ekonomikontoret i Enkdpings kommun.

Erforderliga attester.

Samtliga ekonomiska transaktioner som registreras i ekonomi- och I6nesystemet skall
attesteras. Enligt reglementet giller for samtliga typer av transaktioner att det alltid skall
finnas tre attester: mottagningsattest. beslutsattest och behdrighetsattest.

Attestberittigade
Forbundschefen utser de personer med riitt att beslutsattestera eller vara erséttare for dessa
samt #r ansvarig for att en aktuell forteckning dver utsedda beslutsattestanter upprétthélls.

Ifall beslutsattestant sjélv berdrs ska Sverordnad chef godkdnna fakturan. Nedan &r exempel
pé sadana tillfdllen:

o representation (deltagarnas namn och syftet skall anges)
o hotellkostnader

° reserdkningar, traktamenten eller motsvarande

° taxiresor

° kurser eller konferenser

o 16n eller annan ersittning

Deltagarforteckning krivs alltid d& det handlar om representation, kurser, hotellkostnader mm




