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Bakgrund

Ansvaret for brandskyddet i byggnader eller andra anlaggningar ar delat mellan fastighets-
dgare och nyttjanderattshavare (hyresgaster). | regel ar det fastighetsdgaren som har hel-
hetsansvaret medan hyresgdsterna ansvarar for hela eller delar av brandskyddet i sina
respektive lokaler. Med begreppet brandskydd menas saval tekniska som organisatoriska
brandskyddsatgdrder. Utrymningsvagarnas utformning, placering och utmarkning ar
exempel pa tekniska brandskyddsatgarder. Andra exempel ar slackutrustning, brandcells-
granser, brandgasventilation, och brandtekniska installationer som automatiskt brandlarm
och utrymningslarm. Med organisatoriska brandskyddsatgarder avses atgarder som saker-
staller att det tekniska brandskyddet fungerar och att manniskor som vistas i byggnader eller
anlaggningar vet och foérstar hur de ska interagera med brandskyddet.

For att vara saker pa att brandskyddet fungerar under en byggnads eller anlaggnings hela
anvandningstid maste bade fastighetsdgare och hyresgaster arbeta systematiskt och
kontinuerligt med brandskyddet. | det ingar att dokumentera arbetet. Hur mycket av detta
arbete som behover dokumenteras beror pa hur komplicerat brandskyddet ar. For ett enkelt
och okomplicerat tekniskt brandskydd racker det med en enkel och kortfattad dokumenta-
tion medan ett mer omfattande tekniskt brandskydd kraver mer dokumentation for att
sakerstalla att brandskyddet fungerar.

For att kunna bedriva ett systematiskt arbete behovs ofta nagon form av ledningssystem. Ett
ledningssystem kan sdgas vara en forutbestamd arbetsmetod som genom strukturerad
dokumenthantering underlattar for anvandaren att leda och f6lja upp arbetet. En register-
forsedd parm kan utgéra ledningssystem for enklare typer av systematiska arbeten medan
det for mer omfattande arbeten kan behdvas ett digitalt system. Det finns pa marknaden en
rad olika ledningssystem for systematiskt brandskyddsarbete. Om man som fastighetsagare
och hyresgast valjer att strukturera sitt arbete med hjalp av ett fardigt ledningssystem eller
att sjalv bygga ett system fran grunden ar upp till var och en. Det viktiga ar att systemet ar
tillrackligt omfattande och funktionellt for brandskyddsarbetet i den specifika byggnaden.
Detta kontrolleras av raddningstjansten vid tillsyn.

For brandskyddsarbete i byggnader med lite mer komplicerat tekniskt brandskydd kan det
finnas fordelar i att satsa pa nagot av de fardiga system som finns pa marknaden men for
byggnader med okomplicerat brandskydd kan man enkelt sjalv sammanstalla den dokumen-
tation som behovs. Da blir upprattandet en laroprocess som man har nytta av i det fortsatta
brandskyddsarbetet.

Tyvarr saknar manga av de ledningssystem som finns pa marknaden modul fér den viktiga
tekniska beskrivningen av brandskyddet. Det far till foljd att manga fastighetsédgare inte vet
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hur brandskyddet ar utformat, vilket i sin tur innebar att nddvandiga underhalls- och
kontrollatgarder blir undermaligt utférda eller inte utférda alls.

Syfte

Detta informationsblad har tagits fram i syfte att forklara och fortydliga vad systematiskt
brandskyddsarbete ar och hur ett sddant arbete kan bedrivas. Pa raddningstjanstens
hemsida finns exempel pa hur ledningssystem fér SBA kan utformas. Materialet kan
kopieras, anpassas och anvandas fritt.

Har du ytterligare fragor om systematiskt brandskyddsarbete ar du vdalkommen att kontakta
oss pa raddningstjansten.

Grunden for allt systematiskt brandskyddsarbete
For att kunna arbeta systematiskt med sitt brandskydd maste man veta hur och for vilket

andamal brandskyddet ar utformat. Vet man det, kan man underhalla och kontrollera sitt
brandskydd, utbilda och instruera sin personal samt arbeta for att begransa risken for att
brand uppstar och sprids.

Grunden for allt systematiskt brandskyddsarbete ar darfor inventering och dokumentering
av det tekniska brandskyddet. Da det tekniska brandskyddet ar kartlagt utformas det
organisatoriska brandskyddet dar man borjar med att klargora vilken part (fastighetsagare
eller hyresgast) som ansvarar for respektive del av brandskyddet. Nasta steg ar att uppratta
planer for underhall och kontroll. Darefter uppréattas planer for utbildning och information,
fastslas regler och rutiner for brandskyddsarbetet samt beslutas hur man aktivt anpassar
brandskyddet till de risker som verksamheten genererar. Slutligen beslutar man hur
uppfoéljning och revidering av systemet som helhet ska ga till.

Inventera och |:> Underhall och |:> Utbilda och |:> Folj upp och
dokumentera kontrollera instruera revidera
Teknisk beskrivning Underhallsplan Utbildningsplan Uppfdljiningsplan

Gransdragningslista

Kontrollplan

Regler och rutiner

Revisionsplan

Organisationsplan

Riskinventering

Nodlagesplan

Tillbudsrapportering

De olika momenten i ett SBA med tillhérande dokumentationstyper

Begreppet systematiskt brandskyddsarbete (SBA) innebér att man kontinuerligt arbetar med
sitt brandskydd. Det inledande inventerings- och dokumentationsarbetet ar den fas som tar
mest tid i ansprak men som ocksa ar en forutsattning for det fortsatta arbetet. Gor du ett
bra och noggrant arbete under den inledande fasen far du i slutdndan tillbaka det genom ett
bra och vél fungerande brandskydd. Se ditt brandskyddsarbete som en skyddshdjande
investering. Med ett bra brandskydd kan du bade minska risken for brands uppkomst och
begransa skadorna till féljd av brand.
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Bade fastighetsdgare och nyttjanderattshavare behéver ha ledningssystem for sin del av
brandskyddsarbetet. Systemen ar i regel olika utformade eftersom man ansvarar for olika
delar av brandskyddet men det viktiga ar att bada systemen ar utformade utifran de unika
forutsattningar som gaéller i den specifika byggnaden.

Inventera och dokumentera

?\ Underhall och
/)

Foli upp och revidera < g

kontrollera

Uthilda och instruera™-

De olika momenten i ett SBA dr alla lika viktiga.
Inventera och dokumentera

For att kunna arbeta systematiskt med sitt brandskydd maste man veta hur och for vilket
andamal brandskyddet ar utformat samt vem som ansvarar fér vad och hur man organiserar
sitt brandskyddsarbete. Dokument som klargdr detta ar teknisk beskrivning, gransdragnings-
lista, organisationsplan och riskinventering.

Underhdll och kontrollera

Vet man hur det tekniska brandskyddet ar utformat, vem som ansvarar fér vad och hur man
organiserar arbetet kan man underhalla och kontrollera brandskyddet pa ett andamalsenligt
satt. Dokument som klargor detta ar underhallsplan och kontrollplan.

Utbilda och instruera

Vet man hur brandskyddet ar utformat kan man utbilda och instruera personal i byggnaden
och darigenom arbeta for att begransa risken for att brand uppstar och sprids. Dokument
som klargor detta ar utbildningsplan, nodlagesplan samt regler och rutiner.

Félj upp och revidera

Genom att systematiskt folja upp brandskyddsarbetet och anpassa ledningssystemet till
verksamhetens riskbild kan man kontinuerligt férbattra skyddet mot brand. Dokument som
klargor detta ar tillbudsrapportering, uppfdljningsplan och revisionsplan.

| resterande del av detta informationsblad beskriver vi utforligt vad varje del av dokumenta-
tionen bor innehalla och vad man sarskilt bor tanka pa vid upprattandet av respektive del.

Teknisk beskrivning

Den tekniska beskrivningen beskriver for vilket andamal brandskyddet ar utformat och om-
fattar alla delar av det tekniska brandskyddet. De brandskyddsatgarder som inte kan be-
skrivas pa ritning beskrivs istdllet i [opande text. Exempel pa atgarder som i regel inte kan
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beskrivas pa ritning ar strategi for utrymning och brandgasventilation samt de brandtekniska
installationernas huvudsakliga funktion och utformning.

I normalfallet ar det fastighetsagaren som upprattar den tekniska beskrivningen éver
byggnaden och som informerar sina hyresgaster om hur brandskyddet ar utformat i
hyresgasternas respektive lokaler. Om brandskyddet ar omfattande kan det finnas anledning
att anlita sarskild sakkunnig som far i uppdrag att inventera och dokumentera brandskyddet.
For byggnader med enkelt brandskydd har i regel fastighetsagaren tillracklig teknisk kunskap
for att sjalv kunna utféra denna inventering.

Observera att den tekniska beskrivningen ska beskriva ett nuldge dvs hur brandskyddet ar
utformat vid inventeringstillfallet, inte hur det borde vara! Sjalvfallet omfattar den tekniska
beskrivningen enbart de strategier och installationer som galler fér den aktuella byggnaden.

Den tekniska beskrivningen omfattar en 6versiktlig beskrivning av byggnaden och
verksamheten:

- dimensioneringsforutsattningar (fér vilken verksamhet dr brandskyddet utformat, maximalt tillatet personantal i
olika lokaler)

- verksamhetsbeskrivning (verksamhet i olika lokaler, t ex antal gdstrum, gdstkapacitet etc).

Den tekniska beskrivningen omfattar och beskriver ocksa i tillrackligt detaljerad form
samtliga tekniska brandskyddsatgarder i byggnaden. Exempel pa tekniska atgarder:

- brandskyddsritning (brandcellsgrinser, sléckutrustning, utrymningsvdgar, stigarledning, rédddningvdg)

- beskrivning av brand- och utrymningslarmets principiella utformning (heltéckande el delvis larmat, detektortyper,
detektorplacering: principer for vilka lokaler som dr larmade, ev larmférdréjning, internt brandlarm eller
larméverféring till rdddningstjdnsten, reservkraft, brandskydd av kablage, manuellt eller automatiskt,
signalkaraktdr: talat meddelande eller akustiskt larm, principer fér hérbarhet, reservkraft)

- beskrivning av vagledande markering, principiella utformning (placering, typ)

- beskrivning av nédbelysningens utformning (armaturtyp, placering, nédstrémférsérjning)

- beskrivning av brandgasventilationens utformning i trapphus, hisschakt, kallare och 6vriga utrymmen (placering,
Gppningsfunktion och mandéverdon for rékluckor, system for tilluft)

- beskrivning av hur ventilationssystemet ar skyddat mot brand-/brandgasspridning (systemutformning: separata
kanaler, flikt i drift eller spjéll, ev. évervaknings- och kontrollsystem inkl. detekteringsmetod)

Pa var hemsida finns exempel pa hur tekniska beskrivningar kan utformas bade for
fastighetsdgares och for hyresgasters ledningssystem.

Gransdragningslista

Gransdragningslistan kompletterar hyresavtalet och fortydligar vilka delar av brandskyddet
som fastighetsagaren ansvarar for och vilka delar som respektive hyresgast har ansvar for.
Gransdragningslistan upprattas utifran det tekniska brandskyddets utformning och bor vara
relativt detaljerad for att fylla sin funktion. Den bor upprattas, undertecknas och vara kdnd
av bada parter (fastighetsdgare och hyresgast).
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Pa var hemsida finns exempel pa hur gransdragningslistor kan utformas beroende pa hur
brandskyddet ar utformat och hur parterna valjer att foérdela ansvaret for underhall och
kontroll.

Organisationsplan

Av organisationsplanen framgar det vem som ansvarar for vad i brandskyddsarbetet.
Organisationsplanen ska formges utifran brandskyddets utformning. Den innehaller alltid
uppgifter om vem som ar brandskyddsansvarig och vem som kontrollerar brandskyddet
(brandskyddskontrollant). Ar byggnaden brandlarmad och/eller sprinklad finns det uppgifter
om vilka som ar anlaggningsskoétare for brandlarmet respektive sprinklern. Hanteras
brandfarlig vara finns det uppgift om férestandare brandfarlig vara.

For byggnader med forhallandevis enkelt brandskydd kan en person inneha alla funktioner i
brandskyddsorganisationen medan det for byggnader med komplicerat brandskydd kan det
vara nodvandigt att skapa en organisation med flera personer.

| funktionen brandskyddsansvarig ingar att vara kontaktperson mot tillsynsmyndigheten och
att se till att det systematiska brandskyddsarbetet fungerar i enlighet med det egna lednings-
systemet. Den som ar brandskyddsansvarig deltar vid de tillsyn av brandskyddet som tillsyns-
myndigheten utfor. Brandskyddsansvarig foljer ocksa upp att de egna kontrollerna utfors
enligt planen, att drift- och underhall utférs enligt planen och att personal inom den egna
organisationen utbildas enligt planen. Bade fastighetsagare och hyresgaster utser sina
brandskyddsansvariga.

Ytterst ansvarig for brandskyddet ar alltid organisationens hogste chef. Arbetsuppgiften att
vara brandskyddsansvarig ar en uppgift som delegeras fran 6verordnad chef. Delegeringen
bor ske i enlighet med arbetsmiljolagen pa likartat satt som uppgifter inom omradet syste-
matiskt arbetsmiljoarbete delegeras. | det systematiska arbetsmiljdarbetet ser arbetsgivare
till att de som far dessa uppgifter ar tillrdckligt manga och har de befogenheter, resurser och
den kompetens som behovs for uppgiften.

| funktionen brandskyddskontrollant ingar att utfora organisationens egna kontroller av
brandskyddet. Som brandskyddskontrollant behover du veta hur respektive del av brand-
skyddet kontrolleras, vad som kravs for godkdnnande av respektive kontrollpunkt och vart
du aterrapporterar dina kontroller. Hur detta gar till beskrivs i egenkontrollplanen.

Funktionerna anlaggningsskotare brandlarm/sprinkler och forestandare brandfarlig vara ar
roller som erfordrar spetskompetens. For att axla dessa roller behovs sarskild utbildning. |
regel ar det fastighetsagaren som utser anlaggningsskotare medan det ar verksamhets-
utdvare som utser forestandare brandfarlig vara.

Pa var hemsida finns exempel pa organisationsplaner som utformats utifran brandskyddets
omfattning och hur parterna viljer att fordela ansvaret for underhall och kontrollarbetet.
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Riskinventering
En risk kan beskrivas som en sammanvagning av sannolikheten for en odnskad handelse och
konsekvenserna av den odnskade handelsen.

Risk = Sannolikhet x Konsekvens

Man kan ha olika forhallningssatt till risker i sin verksamhet. Ett forhallningssatt ar att man
accepterar risken utan att géra nagot at den, ett annat satt ar att man minskar sannolikheten
for att den oonskade hdndelsen intraffar eller att man begransar konsekvenserna av handel-
sen. Slutligen kan man ocksa lata nagon annan ta risken genom att forsakra bort den eller de
ekonomiska skador som kan bli féljden av risken.

En riskinventering ska minst omfatta:

brandrisker i verksamheten (brandstiftare, brandorsak och startféremdl)

viktiga anlaggningsdelar (nédvdndiga for bibehdllen verksamhet)

viktiga delar for verksamheten (nédvdndiga for féretagets 6verlevnad t ex konstruktionsdata, leverentérsdata,
orderbok etc)

Nar man utfort sin riskinventering staller man sig fragan vilka atgarder man har vidtagits for
att minska risken och om det finns atgarder som man bor vidta i syfte att minska risken.

Pa var hemsida finns exempel pa olika riskinventeringar.

Underhallsplan

All teknik behover nagon form av underhall for att sakerstalla dess funktion. | regel klargor
leverantoren av respektive brandskyddsdetalj vilka underhallsatgarder som behovs och hur
ofta dessa atgarder behover utféras. En underhallsplan beskriver alltsa de atgarder som
behover utforas for att varje enskild del av brandskyddet ska fungera.

En underhallsplan upprattas utifran brandskyddets utformning och omfattar alla de delar av
brandskyddet som kraver |6pande underhall. Planen omfattar minst:

metod (vilka komponenter underhdlls, hur utférs underhdllet)

frekvens (hur ofta utférs underhdll)

vem utfor underhallsatgarder (egen personal eller externt genom serviceavtal)
loggbok (datum, vem har utfért)

Pa var hemsida finns exempel pa underhallsplaner utformade utifran brandskyddets
omfattning.

Kontrollplan

Kontrollplanen beskriver de egna kontroller som utfors for att kontrollera att respektive del
av brandskyddet fungerar. Vem som kontrollerar vad klargérs i gransdragningslistan som
beskrivs tidigare i detta informationsblad.

Kontrollplanen uppréattas utifran brandskyddets utformning och omfattar minst:



RADDNINGSTJANSTEN INFORMERAR

Information om systematiskt brandskyddsarbete

- metod (vad kontrolleras, hur utférs kontrollerna, vem utfér kontrollerna)
- frekvens (hur ofta utférs kontrollerna)
loggbok 6ver utforda kontroller (kontrolldatum, kontrollant)

Pa var hemsida finns exempel pa kontrollplaner utformade utifran brandskyddets
omfattning.

Regler och rutiner
Med regler och rutiner for brandskyddsarbetet bestammer fastighetsdgare och hyresgaster
vad man far och inte far gora i byggnaden och ger anvisningar for hur det ska ga till.

Pa var hemsida finns exempel pa regler och rutiner fér brandskyddsarbete.

Nodlagesplan

Hur den enskilde medarbetaren forvantas agera vid en brand eller tillbud beror pa vilken
verksamhet som bedrivs och hur brandskyddet ar utformat. | vardanldaggningar och i publika
lokaler har personal pa plats en viktig del av utrymningssakerheten. For sddana verksam-
heter ar det viktigt att alla vet exakt vad man forvantas gora och att man regelbundet far
tillfalle att 6va utrymning.

Pa var hemsida finns exempel pa olika typer av nédlagesplaner.

Utbildningsplan

Med en val utformad utbildningsplan sakerstaller man att kunskapen om brandskyddet ar
tillracklig pa alla nivaer i brandskyddsorganisationen. Det innebar att all personal som
arbetar i byggnaden kanner till hur brandskyddet i stort ar utformat och hur man férvantas
agera vid brand.

Med en innehallsrik utbildningsplan fastslar man vilken brandskyddsutbildning respektive
person behover. En detaljerad utbildningsplan fungerar som kravspecifikation gentemot det
foretag man valjer att kdpa utbildning av. Det viktiga ar att utbildningsplanen utformas
utifran den egna brandskyddsorganisationen och att respektive utbildning speglar
brandskyddet och riskbilden i den byggnad man ar verksam i.

Det ar rimligt att en utbildningsplan for aterkommande brandskyddsutbildning minst
omfattar en teoridel med information om brandskyddets utformning pa den egna
arbetsplatsen, brandteori och forvantat agerande vid brand samt en praktisk del dar
deltagarna far tillfalle att 6va brandslackning med samma typ av slackutrustning som finns
pa den egna arbetsplatsen.

En utbildningsplan upprattas utifran brandskyddsorganisationen och omfattar minst:

innehall (vad omfattar utbildningen)
frekvens (hur ofta genomfors utbildningen)
loggbok (nar har respektive medarbetare deltagit i utbildning)
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Pa var hemsida finns exempel pa utbildningsplaner utformade utifran olika omfattande
brandskyddsorganisationer.

Tilloudsrapportering

Tilloudsrapportering ar en viktig del av brandskyddsarbetet. Av de tilloud som intraffar kan
man dra larorika erfarenheter som kan ligga till grund for forbattringsatgarder bade
avseende det tekniska som det organisatoriska brandskyddet. | tillbudsrapporteringen
beskriver man vad som har hadnt och tar stallning till om det gar att vidta atgarder for att det
inte ska handa igen.

Pa var hemsida finns exempel pa blankett for tillbudsrapportering.

Uppfoljning

Uppfdljning utférs en gang per ar. Da foljer man upp att nédvandiga underhalls- och
kontrolldtgarder har utforts, att personalen har genomgatt brandskyddsutbildning i enlighet
med planen samt studerar rapporter over tillbud som har intraffat under aret.

Pa var hemsida finns exempel pa uppfoéljningssystem for brandskyddsarbete.

Systemrevision
Revision av hela ledningssystemet utfors lampligen minst en gang vart tredje ar. Vid
revisionen studerar man ledningssystemet utifran en rad olika fragestéallningar exempelvis:

Ar ledningssystemet som helhet ritt i férhallande till riskbilden?
Ar intervall fér egenkontroll ratt i férhallande till riskbilden?
Vilka brister har uppméarksammats? Kan man se en rod trad? Kan man goéra nagot at det?

Vilka tillbud har intraffat? Kan man se en rod trad? Kan man gora nagot for att det inte ska handa igen?

Pa var hemsida finns exempel pa blankett for systemrevision.

Las mer

Det finns ett allmant rad om systematiskt brandskyddsarbete. Det allmdnna radet, som har
beteckningen SRVFS 2004:3, ingar i Myndigheten for samhallsskydd och beredskaps
forfattningssamling. Dar kan du ldsa vad den statliga myndigheten anser om systematiskt
brandskyddsarbete. Du hittar det allmdnna radet pa MSB:s hemsida (www.msb.se).

Mer information om systematiskt brandskyddsarbete hittar du dven pa Svenska
Brandskyddsforeningens hemsida (www.brandskyddsforeningen.se). Information om
systematiskt arbetsmiljoarbete hittar du pa Arbetsmiljoverkets hemsida (www.av.se).

Kontakta oss

Har du ytterligare fragor eller funderingar ar du valkommen att ringa oss pa telefonnummer:
0171-47 56 00 eller 0171-47 56 15.


http://www.msb.se/
http://www.brandskyddsforeningen.se/
http://www.av.se/

